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Planificacion diari | 2027
Selecciona cualquier fecha pars abrir su planificacion diaria. |
Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2027 I
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0 Guardar cambios e Moverte entre secciones e Abrir una fecha

Usa el icono del disquete o Ctrl + S. Calendario anual, indices por semestre y Haz clic en un dia del calendario anual
Guarda antes de cerrar. Guia de uso. para ir a su planificacion.

o Identificar tu agenda e Ver dos paginas

Escribe tu nombre y el hotel u Esta vista muestra las paginas en pareja.
organizacion en estos campos. No separes la portada.
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Encuentra el mes y la semana

Indice anual - Los enlaces evitan recorrer las pdginas una por una
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Selecciona un mes 0 UNa semana para empezar Selecciona un mes o UNa Semana para empezar
EMERD FEERERD JULID AGOSTO
1 al 3 de enaro 1 al T de febrero 5 al 11 de julia 2 al B de agosto
4 al 10 de enaera B al 14 de febrero 12 al 18 de julio 8 al 15 de agosto
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0 Primer semestre e Segundo semestre e Elegir un mes

Enero-junio abre el indice de los Julio-diciembre abre el indice de los Selecciona el nombre del mes para ir a
primeros seis meses. ultimos seis meses. Su inicio.

o Elegir una semana e Volver al calendario

Selecciona el rango de fechas que Calendario anual te permite elegir
necesitas consultar. directamente una fecha.
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Organiza tu semana

Ejemplo: 1 al 3 de enero de 2027 - Los dias anteriores quedan fuera del ano
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1 al 3 de enero 1 al 3 de enero de 2027
ﬁ R - . . . TRES PRIORIDADES DE LA SEMAMNA
2027 - Planificacion diaria y notas
1.
°_ Plarilcackin semanal 9
3.
FECHA PLANIFICACION NOTAS PLAN POR DiA
L
Lunes - fuera de 2027 _u“EE B
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Martes - fuera de 2027 Martes
Fuera de 2027
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Miércoles - fuera de 2027 Miércoles
Fuera de 2027
Jueves - fuera de 2027 Jueves
Fuera de 2027
Viernes 01 de enero Abrlrdia Aar ntas —o Viermes
o1 ene
. Abrir dia ADIr notas
Sabado 02 de enero .
U2 ene
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Domingo
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o Abrir la planificacion

El botdn Planificacion semanal abre el

resumen de trabajo.

o Definir tres prioridades

Haz clic en los campos resaltados y
escribe lo que debes atender.

manualdesupervivenciahotelera.com

e Abrir el dia o sus notas

En cada fecha puedes elegir Abrir dia o
Abrir notas.

e Distribuir el trabajo

Completa el plan por dia y los pendientes
para la siguiente semana.

Cambiar de semana

Usa Semana siguiente. En semanas
intermedias también hay anterior.

Navegar por la barra

Indice, Semana y los dias te llevan a las
secciones correspondientes.
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Trabaja el dia y guarda tus cambios

Planificacion y notas del mismo dia - Haz clic en los campos para escribir

' B3 = & v 7 MSH_Agenda_2027_Completa_Teclado.pdf Q ) Actualizar || §g ProbarPDFEditor | JA » @ » — [ X
Archivo Comentario \Ver Formulario Proteger Foxit eSign Compartir Ayuda Editar Asistente de A |
B L A [ ! = b " ] e = |
| @] In T R e By B B E v Q ) Bg @ '
Mano Seleccionar Modo Redistribucion  Vista Modao Visor Rotar HE D . Desplazamiento  Asistente Leer Conteo de  Configuracion
h lectura invertida wisual* detexto vista« Ble] M ij M automatico A hd palabras visual+

Inicio MSH _Agenda 2027 C... X
m Manual de Supervivencia IFICADOR DIARIO Manual de Supervivencia NOTAS DEL DiA I
Hotelera Hotelera
_ - | |
°— Indice Semana Luam - Mar - Mig - Me - Vie 01 | Sab 02 Dom 03 Indice Semana Lum - Mar - Mig - Me - Ve 01 Sab 02 Dom 03
62
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0 Regresar al indice o semana e Cambiar de dia e Tareas y seguimientos
Usa estos accesos para consultar la Selecciona una fecha disponible en la Registra prioridad, estado y tarea;
organizacion de tu trabajo. barra superior. completa los seqguimientos del dia.
o Horario de citas e Notas y calendario e Guardar y comprobar
Escribe tus compromisos en el campo de Escribe en la pagina de notas. Calendario Pulsa Ctrl + S o el disquete. Cierra y
la hora correspondiente. anual vuelve a las fechas. reabre para verificar tus datos.
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